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UY BANNHANDAN ~ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
HUYEN CU CHI Poc 1ap — Tuw do — Hanh phic
$6 - 3394 JUBND-NV Cil Chi, ngay (Fthang Hném 2017

V& thé thirc va k¥ thuat trinh bay
tén co quan, dia danh ghi trén
vin ban hanh chinh cua céc
truong hoc

S

AO DYC
4 AO CU CHI | Kinh gtri:
]\ 2 - Phong Noi vu huyén;
| A2.:.8: BM% - Phong Gido duc va Pao tao huyén;
4‘{4 W‘- anans - Hiéu tru’c’?ng cac Truong: truong Mam non,
y ) uu rxr trudng Tiéu hoc, truong Trung hoc co sg,

e ——

Trudng Bdi dudng gido duc va Trudng Nudi
day tré em khuyeét tat.

Uy ban nhan dan huyén Ct Chi nhén dugc Cong van s6 1001/HD-SNV
ngdy 16 thang 3 ndm 2017 cia S& Noi vu Thanh phd vé& huéng din thé thic
va k¥ thudt trinh bay t€n co quan, dia danh ghi trén van ban cia cic trudng
hoc cbng 14p thudc Thanh phd H6 Chi Minh.

Nay Uy ban nhan dan huyén c6 v kién chi dao nhu sau:

1. D& nghi céc truong céng 18p trén dia ban huyén Cu Chi cén ctr vao
Huéng dan sé 1001/HD-SNV ngay 16 thing 3 ndm 2017 ctia S& Noi vu
Théanh phé v& thé thic va k¥ thuét trinh bay tén co quan, dia danh ghi trén vin
ban cda cac trudng hoc cong lap thudc Thanh phd Hd Chi Minh &8 thuc hién
viéc trinh bay tén co quan va dia danh ghi trén vin ban hanh chinh cta truong

hoc (Dinh kem Huong dén sé 1001/HD-SNV ngay 16 thdng 3 nam 2017 cia
S¢ Noi vu).

2. P& nghi Phong Noi vu huyén, phong Giao duc va Pao tao huyén
kiém tra céc trudng hoc viéc thuc hién Hudng dan s6 1001/HD-SNV ngay 16
thang 3 ndm 2017 cia S& Noi vu.

3. Giao Phong Gido duc va Dao tao huyén trién khai noi dung vin ban
ndy dén céc trudng thude pham vi quéan Iy ciia UBND huyén Cua Chi.

Trén day 13 v kién cta Uy ban nhén dan huyén vé thé thirc va ky thuat
trinh bay tén co quan, dia danh ghi 1§En vin ban cla céc truong hoc, d& nghi

cac don v w}hwm tac thue hién./ /&W‘/

Noi nhan:

- Nhur trén;
-Luu: VT, PNV.2. LTNTrang.100

Nguyen Hitu Hoai Phi



UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HO CHf MINH Doe 1ap - Tw do - Hanh phiic
SO NOI VU |
S:4064/HD-SNV Thémh phé Hé Chi Minh, ngéy 4¢ thdng 3 ném 2017
HUONG DAN

V& thé thite va ky thuit trinh bay tén co quan, dia danh ghi trén van bédn
ciia cdc truedng hoc cdng 14p thudc Thanh pl_m H6 Chi Minh

Cén olr Théng tur s6 01/2011/TT-BNV ngay 19 thang 01 nim 2011 ctia B$
Noi vu v& huéng din thé thitc va kg thuit trinh bay vin ban hanh chinh;

~ S& Néi vu huong dan thé thirc va k§ thujt trinh bay tén co quan, dia danh
ghi trén vin ban clia co quan trudng hoc cong 18p nhu sau:

- L POITUQNG VA PHAM VI AP DUNG

Vin ban nay huéng din thé thirc va k§ thust trinh bay tén cq quan va dia
danh ghi trén vin ban hanh chinh clia co quan trudng hoc céng 15p thuoc pham vi
quén Iy ctia Thanh phd Hb Chi Minh.

Huéng din nay khong &p dung d6i véi céc bibu mau chuyen nganh d&
duge co quan tham quyen ban hanh hién dang dp dyng tai cdc trudng hoc nhu:
Hoc ba, Sb diém, Ph1eu diém, Thé hoc sinh,..

II. VE THE THU € VA K¥Y THUAT TRINH BAY TEN CO QUAN,
DPIA DANH GHI TREN VAN BAN CUA CAC TRUGNG HOC

1. Ten co quan trtrcmg hoe ban hanh vin bin

' 2) Thé thic
Tén co quan ban hanh vin ban bao gdm tén cta co quan chu quan (neu cd)

va tén cla co quan ban hanh vén ban. Tén clia co quan cht quan ¢6 thé viét tit
nhiing cum tr thong dung nhu Uy ban nhén dan (UBND), Thanh phb (TP).

- Tén co quan ban hinh vin ban d6i véi céc truong hoc thuge pham vi quan
ly ciia Uy ban nhan dan Thanh pho H6 Chi Minh bao gdm tén co quan cht quan
13 Uy ban nhén dén Thanh pho Hb Chi Minh va tén co quan trudéng hoc ban hanh

van bane-Aetbdt R o e IEET e slmiaiie A1

- Tén co quan ban hanh vén bén 61 véi céc tru'o'ng hoc thudc pham vi quén
Iy clia céc s&, nganh bao gdm tén co quan chi quén 13 sé, hganh va tén co quan
trudng hoc ban hanh vin ban.

- Tén co quan ban hanh vén ban dbi vdi cac trudng hoc thudc pham vi quén
I¥ ctia Uy ban nhan dan quan, huyén bao gbm tén co quan chi quén 12 Uy ban
nhén dén quén, huyén va tén co quan trudng hoc ban hanh vin ban.

b) V& k¥ thuét trinh bay
Tén co quan ban hanh vin ban dugc trinh biy chiém khoéng 1/2 trang g1ay
theo chidu ngang, & phia trén, ben tréi. Tén co quan chu quan dwoc trinh bay bing



* chit in hoa, cling ¢& chit nhu ¢& chit cia Quéc hleu, kidu chit dimg. Néu tén co
quan, t8 chirc chi quan dai, ¢6 thé trinh bay thanh nhidy. dong,

Tén co quan, t8 chtrc ban hanh vin ban trinh bay bang chit in hoa, cling c&
chfr nhw ¢& chit ctia Qubc hiéu, kiu chir dimg, dam, dugc ¢4t canh gitta dudi tén
co quan chu quan, phia dudi c6 dudng ké ngang, nét lién, cé d6 dai bing tir 1/3
dén 1/2 d6 dai ctia dong chir va dit cAn d6i so véi dong chit. Trudng hop tén co
quan ban hanh vin ban dai c6 thé trinh bay thanh nhidu dong. <

- Tén co quan ban hanh van ban d6i véi cée truong hoc thuge pham vi quan

Iy cia Uy ban nthén dan Thanh phd HO Chi Minh, vi du:

UBND THANH PHO HO CHIMINH | UBND THANH PHO HO CHI MINH
TRUONG PAI HQC SAI GON TRUONG PAIHQC Y KHOA
% iy o . '~ PHAMNGQCTHACH

- Tén co quan ban hanh vén ban d6i véi cée truong hoc thudc pham vi quén

1y clia cac s&, nganh, vi du:

3¢5 CONG THUGNG TP. HO CHI MINH

SO XAY DUNG TP. HO CHI MINH

TRUGNG CAO PANG NGHE TRUONG TRUNG CAP XAY DUNG
NGUYEN TRUONG TQ e
S VAN HOA VA THE THAO SG THONG TIN VA TRUYEN THONG
THANH PHO HO CHI MINH THANH PHO HO CHI MINH
TRUONG CAO PANG " TRUONG TRUNG CAP
VAN-HOA NGHE THUAT THONG TIN TRUYEN THONG
THANH PHO HO CHI MINH THANH PHO HO CHI MINH

SO LAO PONG - THUONG BINH

TONG CONG TY DU LICH SAI GON

VA XA HOI TP. HCM Al [ RTRT)
TRUGNG CAO DANG NGHE TRUOUNG TRUNG CAP
THANH PHO HO CHf MINH DU LICH VA KHACH SAN

e SAIGON TOURIST
LUCLUQNG SO NONG NGHIEP VA PTNT
THANH NIEN XUNG PHONG THANH PHO HO CHI MINH
THANH PHO HO CHf MINH TRUONG TRUNG CAP
TRUONG GIAO DUC PAO TAO

VA GIAI QUYET VIEC LAM SO 2

KY THUAT NONG NGHIEP

- Tén co quan ban hanh vin ban d6i v&i cée trudng hoc thude pham vi quan

Iy cua S& Gido duc va Do tao, vi du:

SG GIAO DUC VA PAO TAO SG GIAO DUC VA PAO TAO
THANH PHO HO CHI MINH THANH PHO HO CHI MINH
TRUONG CAO PANG KINH TE TRUONG TRUNG HQC PHO THONG
THANH PHO HO CHI MINH NGUYEN HUU CAU




SG GIAO-DUC VA PAO TAO SO GIAODUC VA BA,O TAO
THANH PHO HO CHI MINH THANH PHO HO CHI MINH
TRUONG TRUNG CAP KY THUAT TRUONG MAM NON THANH PHO

VA NGHIEP VU NAM SAI GON e ———

- Tén co quan ban hanh vin ban d6i véi céc trudng hoc thude pham vi quan
ly ctia Uy ban nhén dén quén, huyén, vi du:

UY BAN NHAN DAN QUAN 9 UBND QUAN TAN BINH

TRUONG TRUNG HQC COSG - TRUONG TRUNG HQC CO SO
PHUGC BiNH TRUONG CHINH
UYBAN NHAN DAN QUAN 4 UBND HUYEN BINH CHANH
TRUONG TIEU HQC TRUONG TIEU HQC
NGUYEN VAN TROI NGUYEN VAN TRAN
UY BAN NHAN DAN QUAN 8 UBND HUYEN NHA BB
TRUONG MAM NON THO NGQC TRUONG MAM NON MA NON
2. Dia danh
a) Thé thirc

] - Dia danh ghi trén vin bén cua cdc trudng hoc thude pham vi quan ly cla
Uy ban nhan dan Thanh phé Hb Chi Minh v céc sd, nganh Thanh phd Ho Chi
Minh 12 tén (dja danh) Thanh phd Hd Chi Minh.

, - Dia danh ghi trén vin bén clia cc trudrg hoc thudc pham vi quan Iy cia
Uy ban nhén dén quén, huyén 13 tén clia quan, huyén.

b) K§ thuat trinh bay _

Dja danh va ngay, thing, ndm ban hanh vén ban dugc trinh by trén cling
mdt dong véi sd, ky hiéu vén ban, bang chit in thu&mg, c& chit tir 13 dén 14, ki€u
chx?r nghiéng; céc chit céi dau cua dia danh phai viét hoa; sau ’d_ia danh c¢6 dau
phéy; dia danh va ngdy, thdng; n&m duoc dit canh gifta dirdi Quoc hiéu.

] - Dia danh ghi trén vén ban ciia cie trudng hoc thude pham vi quan Iy cia
Uy ban nhén dén Thanh pho H6 Chi Minh va céc s&, nganh, vi dy:

+ Dia danh ghi trén vén ban cia Trudng Dai hoc Sai Gon thudc UBND
Thanh pho, ¢6 try sé:tai Quén 5: Thanh phd H6 Chi Minh,

+ Dja danh ‘ghi trén van ban ciia Trudng Mam non Thinh phd thude S
Gido duc va Bao "t'agz ¢6.tru s¢ ta1 Quén 3: Tharnh pho Hé Chi Minh,

+ Dija danh gh1 trén vénban cta Trudng Trung hoc phd théng Mac Dinh
Chi thubc S& Giéof"cll_;:l_gyé Dao tao, c6 tru s tai Qun 6: Thanh phd Ho Chi Minh,



~+ Dia danh ghi trén vén bén clia Trudng Trung hoc phd théng Binh Khénh
thuge S& Gido duc va o tao c6 try s& tai x4 Binh Khénh, huyén Cén Gie:
Thanh pho Ho Chi Minh, _
* Dia danh ghi trén van ban ciia Trudng Trung cép K thugt va Nghiép vy
Nam S&i Gon thugc S& Gido dyc vd Dao tao ¢b tru s6 tai Quin 8: Thank phé Hé
Chi Minh,
| + Dja danh ghi trén vin ban ciia Trudng Gido duc dio tao va Giai quyét
vige lam s6 2 thude Lyc lrgng Thanh nién xung phong Thanh pho, cé tru s6 tai
x& Tén Thanh, huyén Lam Ha, tinh Lam Ddng: Lam Dong,
, - Dja danh ghi trén vin bén cia cic truong hoc thuge pham vi quan Iy cha -
Uy ban nhén dén quén, huyén, vi dy:

+ Dia danh ghi trén vin ban cia Trudng Trung hioc co sé Lé Quy Pén
thuge Uy ban nhén ddn Quén 3, 66 tru s& tai Phuémg 6 - Quén 3: Qudn 3,

+ Dia danh ghi trén vén bén cita Trudng Tiéu hoe Can Thanh thude Uy ban
nhén dan huyén Can Gid, ¢6 tru s& tai thi trin Cin Thanh --huyén Cén Gid: Can
Gis, | | , | :
, + Bija danh ghi trén van bén cta TruongMﬁm non Hudng Duong t‘hu@_c
Uy ban nhén dan huyén Binh Chénh, c6 tru s& tai x4 Phong Phtl - huyén Binh
Chénh: Bink Chdnh, :

1. TG CHUC THU'C HIEN

L. Céc s8, nganh, Uy ban nhan dan quén, huyén trién khai thuc hién théng
nhat Huéng dén ndy tai ¢ée trudng hoc thube pham vi quén Iy.

2. Trén co s& néi dung ciia Huéng dén ndy, cée s6, nganh, Uy ban nhén
dén quan, huyén van dung huéng din 4p-dung d6i véi cdc trudng hoc ngoai ong
lap thube pham vi quén 1y.

Trén dy 14 hudng dan thé thire va k¥ thuét trinh bay tén co quan, dja danh
ghi trén van béan cia co quan trudng hoc cdng 1ap thude pham vi quén ly clia
Thanh pho H6 Chi Minh. Trong qué trinh thuc hign néu c6 kho khin, vudng méc,
phén dnh vé S& Noi vu (Chi cyc Vin th - Luu trf¥, dia chi "I’éﬁng 6, Téa nhd IPC,
s0 1489 Dai 16 Nguyén Vin Linh, phirdng Tén Phong, Quén 7, dién thoai sé
37.760.692) de phoi hop giai quyét./. o
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- Uy ban nhén dén quén, huyén;

- Cyc Vin thir va Luru trif nha nuée (d8 ble);
- Uy ban nhén dén Tharh phé (48 bc);
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